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Gestion de la messagerie

* Le passage sur la nouvelle messagerie officielle de la Ligue De Football D’Occitanie est maintenant effectué.
Nous avons également fait la bascule des comptes de messagerie officiels sur Footclubs. Beaucoup d’entre
vous possédaient des comptes Google et ne sont pas surpris par son fonctionnement. Mais son utilisation
differe des anciennes adresses sous Zimbra en particulier par la gestion du compte.

* Ainsi, pour des raisons de sécurité, I’'hébergeur du domaine , la société Google, sur ses
serveurs Gmail limite des fonctionnalités. En effet I'utilisation de la messagerie au travers d’outils tel que
Windows Mail, Outlook, Thunderbird, IncrediMail, Courrier pour Windows 10, n’est pas permise. Pour ce
faire vous devez modifier les parametres de votre compte.

* De ce fait nous vous préconisons l'utilisation de la messagerie via internet par I'accés Webmail en vous
connectant sur l'adresse https://mail.google.com/a/footoccitanie.fr. Vous la retrouverez également
sur les sites de la Ligue ou de votre District.




(DD

Gestion de la messagerie

Néanmoins, comprenant que, pour votre gestion interne au sein du club vos besoins peuvent étre
différents, vous trouverez ci-joint une présentation afin de paramétrer votre compte le plus facilement
possible pour l'utilisation de I'un des logiciels cités précédemment.

De plus vous trouverez la procédure pour la récupération de vos contacts des anciennes messageries
Zimbra (@Impf.eu, @languedocrousillonfoot.fr) vers la messagerie @footoccitanie.fr



La premiére chose est de vous connecter avec Google

votre compte (adresse de messagerie du club) Pierre MARTIN
et votre mot de passe. En vous rendant sur o pierre.martin@footoccitanie.fr v
I'adresse

Saisissez votre mot de passe

Mot de passe oublié ? SUIVANT

https://mail.google.com/a/footoccitanie.fr

Francais (France) = Aide Confidentialité Conditions d'utilisation



Messagerie ~

NOUVEAU MESSAGE

Boite de réception (3)
Messages suivis
Messages envoyss
Brouillons

Plus =

Pierre -~

®
-

Pas de chat récent
Démarrer un nouveau chat

'n

w Plus ~ =3 sur < / =
1-3surd < >
. et T & : o I, . » " e - S .. Densité d'affichage -
Google Mot de passe d'application créé - Le mot de passe "Messagerie sur Ordinateur Windows" a bien &té créé Bonjour Pierre, Vous avez bien crée un mot de passe d'application intitulé
v Mormale
L'équipe Gmail Conseils d'utilisation de votre nouvelle boite de réception - Banjour FPierre Sienvenue dans votre boite de réception Gmail Gardez tous vos messages Avec un gigantesque espat Mayenne
L'équipe Gmail Le meilleur de Gmail, ol que vous soyez - Bonjour Pierre Téléchargez l'application Gmail officielle Pour bénéficier des meilleures fonctionnalités de Gmail sur votre téléphone et vc
Configurer |a boite de réception
— Paramétres
Découvrez tout ce que .
10 % Compte créé vous pouvez faire dans Themes

Avancement de la Définir une signature
configuration

0 Go (0 %) utilisés sur 30 Go

Gérer

®

Gmall
Télécharger des modules complémentaires

Modifier la photo de profil
Envoyer un commentaire

Aide

Configuration de Gmail (10 %)

Derniére activité sur le compte - Il y & 18 minutes
Détails

Cliquez sur I'engrenage puis sur “Parametres” afin d’accéder
au menu de paramétrage de la messagerie.
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Messagerie ~ Paramétres -
Général Libellés Boite de réception Comptes Filtres et adresses bloquées Transfert et POP/IMAP  Modules complémentaires Chat Labos Hors connexion Thémes
Transfert :

Boite de réception (3) S Ajouter une adresse de transfert

Messages suivis Conseil - Vous pouvez également transférer uniguement certains des sages en créant un filire.

Messages envoyés Téléchargement POP :
En savair plus

1. Etat : L’accés POP est activé pour tous les messages.

Brouillons
Plus~
& piere - n 2. Lorsque les messages sol upérés avec le protocole POP conserver |z copie originale e erie Ligue de Football d'Occitanie dans la boite de réception
N
3. Configurez votre client de messagerie ok, Eudora, Metscape Mail, par exemple)
Instructions de configuration
Accés IMAP : Etat : IMAP est activé
{accéder 3 Messagerie Ligue de Football dOccitanie § partir d'autres o iver [MAP
clients en utiisant IMAF) .
En savor s ' 1 Cliquez sur “Transfert et
Lorsque je marque un message comme & dans IMAP :
(@ Activer leffacement automatique, mise a jour immédiate PO P/ I MAP”
Désactiver l'effacement automatique - mise & jour du senveur par le clien
. . y)
Lorsqu'un message est marqué comme supprimé ou effacé du dernier dossier IMAP visible : P u IS a Ctlvez | u n d eS m Od e
® Archiver le message (option par défaut) 2
Placer le message dans la corbeille - PO P
Supprimer immédiatement et définitivement le message
ou
Limites de taille des dossiers
e pas limiter le nombre de messages dun dossier IMAP (option par défaut) o= I MAP
Pas de chat récent () Limiter le nombre de messages contenus dans les dossiers IMAP 2 la valeur indiguée |1 000 «

. \ o . oo .
EMATEr U nlewveay en2 Configurez votre client de messagerie (Outlook. Thunderbird, iPhone, etc.) 3 E n regISt rez |es m Od Ifl Cat I O n S

Instructions de configuration

Enregistrer les modifications Annuler

Ce compte est géré par footoccitanie.fr
En savoir plus

Ces modifications apportées, cliquez sur le en haut a droite de iorre MARTIN
pierre. martin@footoccitanie fr

I’éC ra n . P Confidentialité

Puis surpour revenir au menu

Ajouter un compte Déconnexion



Google

i 0 @

GMGZ’D

Bienvenue, Pierre MARTIN

Controlez, protégez et sécurisez votre compte, depuis un méme endroit

Sur la page &quot;Mon compte&quot;, accédez rapidement aux paramétres et aux outils dont vous avez besoin pour protéger vos données et votre vie privée, et pour

Lorsque vous étes sur la
page de gestion de votre
compte dans le pavé
“Connexion et Sécurité”
cliguez sur

Se connecter a Google

B Connexion et sécurité >

Contralez votre mot de passe et 'accés a votre
compte Google.

Se connecter a Google
Activité sur les appareils et événements relatifs a la
seécurité

Applications ayant accés au compte

Vérification des paramétres
de sécurité

" Protégez votre compte en guelques
~ minutes en vérifiant vos paramétres
de sécurité et vos activités

DEMARRER

7=, Rechercher mon téléphone

~

Que vous ayez éqgaré votre appareil ou

Informations
< personnelles et >
confidentialité

Gérez vos paramétres de visibilité et les données
que nous utilisons pour personnaliser votre
expérience utilisateur.

Vos informations personnelles
Contacts

Gérer votre activité Google
Paramétres des annonces

Définir votre contenu

Vérification des paramétres
de confidentialité

Effectuez cette vérification rapide pour
examiner les paramétres de
confidentialité importants et les
modifier en fonction de vos
préférences

DEMARRER

indiguer comment vos informations peuvent &tre utilisées pour que les services Google soient optimisés pour vous.

Q Préférences de compte >

Ajustez les paramétres de compte comme les
modes de paiement, les langues et les options de
stockage.

Paiements

Abonnements

Langue et outils de saisie

Accessibilité

Votre espace de stockage Google Drive

Supprimer votre compte ou des services




Mon compte

Bienvenue

Connexion et sécurité

Se connecter a Google

Activité sur les appareils et

événements relatifs a la
sécurité

Applications ayant acces au

compte

Informations personnelles et

confidentialité

Vos informations personnelles

Contacts

Gérer votre activité Google

Paramétres des annonces

Définir votre contenu

Préférences de compte

Paiements
Abonnements

Langue et outils de saisie
Accessibilité

Votre espace de stockage
Google Drive

Supprimer votre compte ou

des services

A propos de Google
Régles de confidentialité

Aide et commentaires

Connexion et sécurité

DEMARRER

Rechercher mon téléphone

DEMARRER

Se connecter a Google

Contrélez le mot de passe et 'accés a votre
compte, ainsi que les options de secours si vous
ne parvenez pas a accéder au compte en
question.

Veillez a choisir un mot de passe fiable

Un mot de passe efficace doit comporter des chiffres, des
lettres et des symboles. Il doit &tre difficile a deviner, ne
pas correspondre a un vrai mot et étre utilisé uniguement
pour ce compte.

Que vous ayez égaré votre appareil ou quil vous ait &té dérobé, une procédure rapide peut vous aider a sécuriser ce téléphone ou cette tablette

Mot de passe et méthode de connexion

Votre mot de passe protége votre compte. Vous pouvez également ajouter un
deuxiéme niveau de protection 3 l'aide de la validation en deux étapes. Avec
cette derniére, un code & usage unigue est envoyé 3 votre téléphone. Vous
devez le saisir lorsque vous vous connectez. Ainsi, méme si un tiers parvient a
vous dérober votre mot de passe, cela ne lui suffit pas pour accéder a votre
compte.

Vous devez activer

la validation en deux étapes.
Attention cela nécessite

Remarque : Pour madifier ces paramétres, vous devrez confirmer votre mot de ) ope . ) sy 7

e I"utilisation d’un téléphone

portable qui sera associé a

votre compte.

Mot de passe Derniére modification : Il y a 2 minutes >

Validation en deux étapes Désactivée >

Options de récupération du compte



Google

Google

Conditions d'utilisation et régles de confidentialité

Alde

< Validation en deux étapes

Protéger votre compte avec la validation en deux étapes

Chaque fois gue vous vous connecterez a votre compte Google, vous aurez besoin de votre mot de
passe et dun code de validation. En savoir plus

-
w
"

Ajouter un niveau de sécurité supplémentaire
Saisissez votre mot de passe et le code de validation
unigue qui vous a été envoyé sur votre téléphone.
Protéger votre compte des intrus

Mé&me si un tiers obtient votre mot de passe, ce n'est pas
suffisant pour se connecter & votre compte

DEMARRER




Google
Pierre MARTIN

Q pierre.martin@footoccitanie.fr v
Pour activer
la validation en deux étapes
vous devez a nouveau saisir le
mot de passe de votre compte.

Saisissez votre mot de passe

Mot de passe oublié ? SUIVANT

Frangais (France) - Aide Confidentialité Conditions d'utilisation



Saisissez le N° du téléphone
sur lequel vous recevrez un
code de confirmation par le
systeme de sécurité de
Google.

Puis cliquez sur  SUIVANT

c0

< Validation en deux étapes (2]

Configurer votre téléphone

Quel numéro de téléphone souhaitez-vous utiliser ?

BN - 060606060

Nous niutiliserons ce numéro gue pour assurer |a sécurité de votre compte.
N'utilisez pas de numéro Gooole Voice.
Wotre opérateur peut appliquer des frais pour l'envol de SMS ou la connexion & Internet.

Comment souhaitez-vous obtenir des codes ?

@ SMS O Appel téléphonique

Etape 1 sur 3 SUIVANT




°c0

Validation en deux étapes (7]

Confirmer le bon fonctionnement

Saisissez le code que vous , o
Nous venons d'envoyer un code de validation par SMS au 06 06 06 06 06
avez regu sur votre Saisasezlo cote
Ly, 416587
téléphone.

Vous ne l'avez pas regu ? Réenvoyer

Puis cliquez sur  SUIVANT

RETOUR Etape 2 sur 3 SUIVANT




Google

< Validation en deux étapes

Cela fonctionne ! Activer la validation en deux étapes ?

Maintenant que vous savez comment elle fonctionne, souhaitez-vous activer la validation en deux
étapes pour votre compte Google pierre. martin@footoccitanie. fr ?

Etape 3 sur3 ACTIVER

Cliquez pour activer

Google  Conditions d'utilisation et régles de confidentialité  Aide



Google

€ Validation en deux étapes

La validation en deux étapes
est maintenant active.

Il suffit de suivre le lien pour
continuer la procédure.

La validation en deux étapes est ACTIVEE depuis 16 mai 2018. DESACTIVER

Votre deuxiéme étape

Aprés avoir saisi votre mot de passe, vous serez invité 3 effectuer une deuxiéme étape de validation. En
savoir plus

Vous en avez assez de saisir des codes de

validation ?

. - AJOUTER UNE INVITE GOOGLE
Recevez une invite Google sur votre téléphone et

appuyez sur Oui pour vous connecter & votre compte.

Message vocal ou SMS (Par défaut) @

idé g
06 06 06 06 06 Validé /
Les codes de validation sont envoyés par SMS.

Configurer une deuxieme étape différente

Configurez au moins une option de secours pour pouvoir vous connecter méme si les autres étapes ne
sont pas disponibles

x Codes de secours

Ces codes imprimables a usage unigue vous permettent de vous connecter lorsque vous
n'avez pas votre téléphone sur vous, notamment lors de vos déplacements.

CONFIGURER

D Invite Google

Recevez une invite Google sur votre téléphone et appuyez sur Oui pour vous connecter  votre
compie




Mon compte

Bienvenue

| Connexion et sécurité

Se connecter a Google

Activité sur les appareils et
événements relatifs a la
sécurité

Applications ayant accés au
compte

Informations personnelles et
confidentialité

Vos informations personnelles
Contacts

Gérer votre activité Google
Paramétres des annonces

Définir votre contenu

Préférences de compte

Paiements
Abonnements

Langue et outils de saisie
Accessibilité

Votre espace de stockage
Google Drive

Supprimer votre compte ou
des services
A propos de Google
Régles de confidentialité

Aide et commentaires

Connexion et sécurité

compte, ainsi que les options de secours si vous
ne parvenez pas a accéder au compte en
question.

Veillez a choisir un mot de passe fiable

Un mot de passe efficace doit comporter des chiffres, des
lettres et des symboles. Il doit étre difficile a deviner, ne
pas correspondre & un vrai mot et &tre utilisé uniqguement
pour ce compte.

Mot de passe et méthode de connexion

Votre mot de passe protége votre compte. Vous pouvez également ajouter un
deuxiéme niveau de protection a l'aide de la validation en deux étapes. Avec
cefte derniére, un code & usage unique est envoyé a votre téléphone. Vous
devez le saisir lorsque vous vous connectez. Ainsi, méme si un tiers parvient a
vous dérober votre mot de passe, cela ne lui suffit pas pour accéder a votre
compte.

Remarque : Pour modifier ces paramétres, vous devrez confirmer votre mot de
passe.

Mot de passe Derniére modification : Iy & 7 minutes

Validation en deux étapes Date d'activation : 1l y a 2 minutes

Mots de passe d'application Aucun

Options de récupération du compte

Si vous oubliez votre mot de passe ou que vous ne pouvez pas accéder a votre
compte, nous utiliserons ces informations pour vous aider @ y accéder de
nouveau.

Adresse e-mail de récupération Ajouter une adresse e-mail de récupération
pour sécuriser votre compte

Numeéro de téléphone de Ajouter un numéro de téléphone de
récupération récupération pour sécuriser votre compte

La validation en 2 étapes est
maintenant active une nouvelle
option est disponible.

Mots de passe d’application
Cliguez sur le lien afin de
poursuivre la procédure.



Apres avoir cligué sur le lien précédant pour
obtenir le Mots de passe d’application, vous
devez de nouveau saisir le mot de passe de
votre compte

Google

Validation en deux étapes

Cette étape supplémentaire nous indique que vous essayez
bien de vous connecter

@ pierre martin@footoccitanie. fr ™

Validation en deux étapes

Google
Pierre MARTIN

o pierre.martin@footoccitanie.fr v

Saisissez votre mot de passe

Mot de passe oublié ? SUIVANT

Francais (France) - Aide Confidentialité Conditions d'utilisation

Un SMS contenant un code de validation & six chiffres a été
ENVOYE au =+ == == = 87.

Saisissez le code

G |

Me plus me demander sur cet ordinateur
Plus d'options SUIVANT

Frangais (France) - Aide Confidentialité Conditions d'utilisation

La validation en deux étapes étant active, apres
la saisie du mot de passe il vous est demandé
de valider par un code de confirmation qui est
envoyé (SMS ou un appel) sur le N° de
téléphone déclaré lors de |la procédure.



Google # 0 o

< Mots de passe d'application (7]

Les mots de passe d'application vous permettent de vous connecter a votre compte Google & partir
dapplications sur des appareils non compatibles avec la validation en deux étapes. Comme vous ne devez
saisir le mot de passe qu'une fois, vous navez pas besoin de le mémoriser. En savoir plus

Vous n‘avez aucun mot de passe d'application.

Sélectionnez I'application et I'appareil pour lesquels vous souhaitez générer le mot de passe
d'application.

Sélectionnez une application_~  Sélectionnez un appareil v

Sélectionnez un appareil
Sélectionnez une application

iPhone

Messagerie Pour notre cas dans la Vous sélectionnerez le type iPad
Agenda liste des différentes d’appareil sur lequel BlackBerry
Contacts applications qui peuvent fonctionnera I'application

N . .« . Mac

étre accessible choisissez dans le cas d’un ordinateur.
YouTube Windows Phone
Autre (Nom personnalise) “Messagerie” “Ordinateur Windows” ordinateur Windows

Autre (Nom personnalisé)



Mots de passe d'application

Les mots de passe d'application vous permettent de vous connecter & votre compte Google & partir
d'applications sur des appareils non compatibles avec la validation en deux étapes. Comme vous ne devez
saisir le mot de passe qu'une fois, vous navez pas besoin de le mémoriser. En savoir plus

Vous n'avez aucun mot de passe d'application. Cllquez sur “GENE'RER” afln
que le serveur Google crée le
mot de passe d’application.

Sélectionnez I'application et I'appareil pour lesquels vous souhaitez générer le mot de passe
d'application.

Messagerie +  Ordinateur Windows -

GENERER




Mot de passe d'application généré Atte nt i 0 n

Votre mot de passe d'application pour

bt o Ce mot de passe ne
T pourra étre utilisé que
Comment s pour paramétrer votre

1. Ouvrez l'application Courrier.

Add your Google account 2. Ouvrez le menu "Paramétres”. co m pte d e m e s S a ge ri e

3. Sélectionnez "Comptes’, puis votre
compte Google.

.E:;::;qmm ] 4. Remplacez le mot de passe par celui de avec vot re I Og i c i e I d e

16 caractéres indiqué ci-dessus.

Enter the infcemation beiow 1o connect to your Google account,

Password

. Tout comme votre mot de passe classique, ce co u r ri e r.

mot de passe spécifique & une application
permet d'accorder un accés complet & votre

o
compte Google. Etant donné que vous navez ( O t I k M I )
pas besoin de le mémoriser, ne le notez nulle u o o ) a I [ XX NN}

part ni ne le partagez avec personne.
En savoir plus




Google

Mots de passe d'application

Les mots de passe d'application vous permettent de vous connecter & votre compte Google a partir
d'applications sur des appareils non compatibles avec |a validation en deux étapes. Comme vous ne devez
saisir le mot de passe qu'une fois, vous n'avez pas besoin de le mémoriser. En savoir plus

Vos mots de passe d'application

Nom Créé le Derniére utilisation le

Messagerie sur Ordinateur 18:07 =
Windows

Sélectionnez l'application et I'appareil pour lesquels vous souhaitez générer le mot de passe
d'application.

Sélectionnez une application =  Sélectionnez un appareil ~

GENERER

Google  Conditions d'utilisation et regles de confidentialité  Aide



Gestion de la messagerie
@footoccitanie.fr

Paramétrage de votre client de messagerie

Utilisation d’Outlook



- OLIVIER.LHOS fr- Out

ER ACCUEIL ENVOI/RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE ADOEBE PDF

El ._g % Ignaorer x " [/g"\ N 2 Réunion v Bouygues Q) Au responsable ; @ E j: > |Rechercher des personnes D
St b o Nettoyer ~ E e e = Message d'équi... V' Terming = ¥ N Carnet d'adresses
Mouveau message Nouveaux i Supprimer  Répondre Répondre Transférer [5§ pjys - £ pe G s [Z| Déplacer Régles OneNote Attribuerune Non Classer Assurer un X Mon
électronique  &léments - &5 Courrier indésirable - atous g & Régoodiechon ¥ Ciées ! - he stratégie~  lu/lu - suivi = Y Fitre de courrier - compte *
Mouveau Supprimer Répondre Actions rapides [} Déplacer Indicateurs Rechercher Adobe Send & Track

4 Favoris 2 Répondre rg_ Répondre  tous £, Transférer

Courrier péle-méle

Helpdesk-noreply @ fr

Comptes de messagerie

Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte, Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres, MNoémie Service Desk - Affectation groupe - Ticket n® 87739 - Priorité Mineur

4 OLIVIER.LHOSPITALIER@fff.fr
4 Boite de réception 483

Messagerie ! Fichiers de données I Flux RS5 l Listes SharePoint I Calendriers Internet | Calendriers publiés I carl 4[] <vide > n° 87739 a &té affecté au groupe "Compta S5".

Clefs
L Réparer... !5 Madifier... Déf défaut Suppri L Py A ! i
Compta & Nouveau SeReparer. O Maddicr.. | @ Béfinirpardifaut. 3 Suppiimer Ce mail est généré automatiqguement, merci de ne pas répondre.
Compte Publi Type ‘
I Cyril MANDARD SPITALIER@FF fr [ Microsoft Exchange (envoyer a partir de ce comptz par défaut) Demande

4 Document et formation
F.L

Serveur Ligue

olivier.lhospiWglier@Impf.eu

POPR/SMTP Bl e =l 22/05/2018 08:36
Objet Interfaces bloguées

4 Dossier Ligue ez ERimE
Bouygues Classification
Completel Créateur
Dell Demandeur
ldline Electi 3 al i : -

: . . Le compte sélectionné remet les noyeaux messages a 'emplacement suivant el
Eicobilableatiblag i feiachif) OLIVIER.LHOSYTALIER@F.fr\Boite de réception
Utram dans le fichier d\données C:\. \OLIVIER.LHOSPITALIER@TTT.fr - outlook(2).ost

I dossier perso J'ai préparé des interfaces qui restent bloguées.

F.MLI
I Foot Clubs Description Pouvez-vous intervenir, SVP ?

Merci d'avance.

I Installation Ligue Septembre 2012
I LM.P.F
Mailody

dim. 3:17

Notification de courrier i

<https://products.office.com= Cordialement.

Ajoutez un nouveau compte



'\’ﬁﬂouveau‘.‘ $ péparer... @MUgif\er... °Défimrpardéfagt }(Supprimer + &

Ce mail est généré automatiqguement, merci de ne pas répondre.

li Naom Type

Demande

ARD @ OLIVIER.LHOSPITALIER@FFF.fr Microsoft Exchange (envoyer a partir de ce compte p...
tformation olivier.lhospitalier@Impf.eu POP/SMTP Date initiale 22/05/2018 08:36

Objet Interfaces bloquées

ue
Type de ticket

Classification

Créateur
Choisir un service
ileau blanc interactif) Confi tion de ique
Définissez un compte manuellement ou connectez-vous & d'autres types de serveurs.
| OMmﬁmmmSﬂvﬂmunsﬂmmmpaﬁhh
Se connecter 3 un compte Exchange pour accéder aux courriers électroniques, aux calendriers, aux contacts, aux tiches etdla
OCnmptedemﬂsaguie messagerie vocale
OSuv'xemmmﬁhh(hrltml.mmm Exchange ActiveSync
igue Septembre 2012 || Se connecter  un service comme Outlook.com pour accéder a la messagerie électronique, aux calendriers, aux contacts et aux
taches
g (® POP ou IMAP
Exemple : Elisabeth &ndersen .
Se connecter 3 un compte de messagerie POP ou IMAP
Adresse de messagerie
Exemple : elizabeth@eontosa.cam
Mot de passe © | |
Confirmer le mot de passe : | | fr
ligue Tapez le mot de passe que wous a remis wotre fournisseur d'accés Internet, &
pc d'al
f @Conﬁgulaﬁnn manuelle ou types de serveurs supplémentaires
< Précédent ” Suivant > | | Annuler
yés < Précédent
rimés 1302

' [Réseau Bleu] [Informationf\Changements récents
Réseau Bleu - Changements Mcents OLIVIER, Vaici 3 nouvelles

v Calendrier Personnes Taches -

Choisissez une installation manuelle de
votre compte en mode POP ou IMAP



Type de ticket B [EB2

Classification

Créateur CSD ADMIN

Demandeur

Le compte sélectionné remet les nouveaux messages a I'emplacement suivant : .
Utilisateur

Votre mot de passe d'application pour
ordinateur Windows

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de messagerie pour votre compte.

pfio wsuo giwz qvtb

Informations sur I'utilisateur Tester les paramétres du compte

Votre nom: |pie"e MARTIM | Mous vous conseillons de tester votre compte pour

ety p Comment l'utiliser ?
verifier que les entrées sont correctes.

Adresse de messagerie : ||ierre.martin@footoccitanie.fr|

1. Ouvrez l'application Courrier.

2. Ouvrez le menu "Paramétres”.

3. Sélectionnez "Comptes”, puis votre
compte Google.

4. Remplacez le mot de passe par celui de
16 caractéres indiqué ci-dessus.

Informations sur le serveur

Tester les parametres du compte ...

Type de compte :

IMAP [v]

| Tester automatiquement les paramétres du
| compte lorsque e bouton Suivant est wtilisé

Serveur de messagerie entrant : |imap.gmai|.com

Serveur de mgssagerie sortant (SMTF) : |smtp.gmai|.com |

Tout comme votre mot de passe classique, ce
es pl mot de passe spécifique a une application
permet d'accorder un accés complet & votre
compte Google. Etant donné que vous navez
pas besoin de le mémoriser, ne le notez nulle
part ni ne le partagez avec personne.

En savoir plus

Informations de connexion

ice. Cliquez ici pour ajouter de

Mom d'utilisateur:

|I|erre.mar‘tln@footocutanle.fr| Courrier & conserver en mode hors  Tout
“ | connexion :

ichage.

Mot de passe:

[] Exiger I'authentificatio
lors de la connexion

lEmaoriser le mot de passe

ar mot de passe sécurisé [SPA)

0K

Choisissez le type de compte POP Saisissez le mot de passe Puis cliquez sur “Parametres Supplémentaires

ou IMAP en fonction de ce choix d’application obtenu
les parameétres supplémentaires précédemment.
different (Cf pages 25-26)



ctronique  éléments > S Courner indésirable - atous = EenopE s e L o L - - stratégiew  lu/lu SUiVi T T hitrede courrier compte ™
MNouwveau Supprimer Répondre Actions rapides [F] Déplacer Indicateurs Rechercher Adobe Send & Track
vOris Paramétres du compte 22 Répondre (£ Répondre dtous €3 Transférer

urrier péle-méle N
Comptes de messagerie

Helpdesk-noreply@fff.fr BIANCOLLI Eric; (| CROCHET Philippe; [ 'HOSPITALIER OLIVIER; [ MNTES Gilles;

paramétres.

Noémie Service Desk - Affectation groupe - Ticket n® 87739 - Priorité Mineur

Carl‘l’

Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les
IVIER.LHOSPITALIER@fT.fr
ite de réception 486 Messagerie | Fichiers de donnéss | Flux RSS | Listes SharePaint | Calendriers Internet | Calendriers publiés
lefs
“ompta (j Nouveau... ‘3 Réparer.. [5F Modifier.. 2 Difinirpardéfaus X Supprimer # @
~ompte Publi Mom Type
yril MANDARD & OLIVIER. LHOSPITALIER@F.fr Microsaft Exchange [envayer & partir de ce
Jocument et formation olivier lhospitalier@lmpf.eu POP/SMTP

1

Serveur Ligue

Jassier Ligue

Bouygues

Ajouter un compte

Paramétres de compte POP et IMAP
Entrez les paramétres du serveur de messagerie pour votre compte.

nformations sur l'utilisateur Tester les paramétres du compte

fotre nom :

|pie"e MARTIM | Nous vous conseillons de tester votre compte pour

vérifier que les entrées sont correctes,

wdresse de messagerie : |Iierre.mar‘tin@footoccitanie.fr|

nformations sur le serveur
Tester les paramétres du compte ...

ype de compte : |||\.1Ap |
| | Tester automatiquement les paramétres du

compte lorsque le bouton Suivant est utilisé

erveur de messagerie entrant : |imap.gmai|.(om

erveur de messagerie sortant (SMTF) : |smtp.gmai|.(om |

nformations de connexion

lom d'utilisateur :

Général | Serveur sortant | Options avancées

Man serveur sortant (SMTF) requiert une authentification

Options avancées

MYLORD Claire;

RONZIERE Frédéric =

Muméros des ports du serveur

\ (®) Utiliser les mémes paramétres que mon serveur de messagerie entrant Serveur entrant (IMAP) :

() Se connecter & I'aide de

Utiliser le type de conrexion chiffrée suivant : |SSL

[v]

Mam d'utilisateur: | ‘
465

Serveur de courrier sortan)

(SMTF) :

Mot de passe | ‘

Utiliser le type de confexion chiffrée sRivant : |SSL

[v]

+| Mémaoriser le mot de passe

Délais du serveur
Court

Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)
Long 1 minute

Dossiers

Chemin d'accés au doss

\
rracine : | ‘
\

Eléments envoyés

Me pas enregistrer ufie copie des éléments enfoyés

Eléments supprimés

[Imarquer les élémenffs & supprimer, mais ne pas

s pour étre supprimés sero
oite aux lettres seront vidés.

n changeant de dossier en lighe

Les éléments margy
les éléments de la

Vider les éléments

Courrier @ conserver en mode hors  Tout

| connexion :

||ierre.mar‘tir1@fo otaccitanie.fr |

Aot de passe: |n—x*:x**n—k*:k**

5 déplacer automatiquement
définitivement supprimés lorsque

OK ‘ | Annuler

Mémaoriser le mot de passe

| Exiger I'authentification par mot de passe sécurisé [SPA)
lors de la connexion

| Paramgtres supplémentaires... |

U

05

|<Erécédent ” Suivant > | | Annuler |

ments envoyées
Camille-Romain GARNIER

Question Licences / fusion

ments supprimés 1302
ven. 18/05

gl an

Connectezvous aux réseaux d'amis pour afficher les photos de profils et les mises 3 jour d'activités de vk collégues dans Office, Cliguezic pour

ochez le serveur sortant requiert une authentification
ntrez le N° du Serveur entrant (IMAP) 993  Mode SSL
Entrez le N° du serveur sortant (SMTP) 465 Mode SSL

outer des résesur,




Parametres Pour configurer en mode POP

Lire les messages Gmail dans d'autres clients
de messagerie avec POP

Vious pouvez ouvrir vos messages Gmail dans d'autres clients de messagerie compatibles avec le protocole POR,
Microsoft Outlook par exemple.

Etape 1: S'assurer que le protocole POP est la meilleure facon de
lire vos e-mails

Les protocoles IMAP et POP permettent tous deux de lire vos messages Gmail dans d'autres clients de messagerie.
IMAP peut étre utilisé sur plusieurs appareils. Les e-mails sont synchronisés en temps réel.

POP ne peut &tre utilisé que sur un seul ordinateur. Les e-mails ne sont pas synchronisés en temps réel, mais téléchargés
selon la fréquence de votre choix.

Etape 2 : Configurer le protocole POP

Configurer le protocole POP dans Gmail

1. Ouvrez Gmail [2 sur votre ordinateur.

2. En haut & droite, cliquez sur Paramétres £8.
3. Cliquez sur Paramétres.

4. Cliquez sur l'onglet Transfert et POP/IMAP.

5. Dans la section "Téléchargement POP’, sélectionnez Activer le protocole POP pour tous les messages ou Activer le
protocole POP pour les messages regus a partir de maintenant.

6. Au bas de la page, cliquez sur Enregistrer les modifications.

Modifier les paramétres de votre client de messagerie

Accédez a votre client, Microsoft Outlook par exemple, et vérifiez ces paramétres.

Serveur de courrier entrant (POF)

Serveur de courrier sortant
(SMTP)

Délai d'expiration du serveur
Nom complet ou nom a afficher

Nom de compte, nom
d'utilisateur ou adresse e-mail

Mot de passe

pop.gmail.com
SSL requis : oui

Port : 995

smitp.gmail.com

S5L requis : oui

TLS requis : oui (si disponible)
Authentification requise : oui
Port pour 55L : 465

Port pour TLS/STARTTLS : 587

Si vous utilisez Gmail avec un compte professionnel ou scolaire, contactez
votre administrateur pour configurer correctement SMTP.

Doit étre supérieur & une minute (5 minutes recommandées)
Votre nom

Votre adresse e-mail

Votre mot de passe Gmail



Parametres Pour configurer en mode IMAP

Go wgle Q.  Décnvez votre probleme = 0 o

Etape 2 : Modifier les paramétres SMTP et les autres paramétres dans votre
Utiliser le protocole IMAP pour consulter votre client de messagerie

mess agerl e G ma | | d ans dla utres Cl |ents Utilisez le tableau ci-dessous pour mettre & jour la configuration de votre client. Pour obtenir de l'aide pour la mise & jour et

) . la configuration IMAF, consultez le centre d'aide de votre client de messagerie.
Configurez IMAP et modifiez vos paramétres SMTP pour lire les messages Gmail dans d'autres clients de messagerie, tels
que Microsoft Outlook et Apple Mail. IMAP vous permet de lire vos messages Gmail sur plusieurs appareils et les g d ior entrant (IMAP
messages sont synchronisés en temps réel. Vous avez également la possibilité de lire vos messages Gmail a laide du fveur de courrier entrant ( ) imap.gmail.com

protocole POP.

SSL requis : oul
Remarque : Pour éviter de perdre I'accés & votre compte, assurez-vous que 'ensemble de vos téléchargements au cours
d'une journée ne dépasse pas 2 500 Mo avec IMAP ou 500 Mo avec POR Si vous configurez le méme compte IMAP sur Port : 993
plusieurs ordinateurs, aissez passer un peu de temps entre deux installations.

Serveur de courrier sortant (SMTP) : smitp.gmail.com
Configurer le protocole IMAP A
SSL requis : oui
Etape 1 : Vérifier qu'IMAP est activé TLS requis : oui (si disponible)

1. Ouvrez Gmail [ sur votre ordinateur. Authentification requise : oui
2. En haut & droite, cliquez sur Paramétres 8.
3. Cliquez sur Parameétres. Port pour S5L : 465
4. Cliquez sur l'onglet Transfert et POP/IMAP.

a ; Port pour TLS/STARTTLS : 567
5. Dans |a section "Accés IMAP, cliquez sur Activer IMAP.

6. Cliguez sur Enregistrer les modifications. .
i o Nom complet ou nom & afficher Votre nom

Nom de compte, nom d'utilisateur ou adresse e-mail ~ Votre adresse e-mail compléte

Mot de passe Votre mot de passe Gmail



RECEPTION DOSSIER AFFICHAGE ADOBEPDF

Boite de réception - pierre.martin@footoccitanie.fr

- Outlook

: lgnaorer x Q @ Q [E7 Réunion ’ Déplacer vers: 7 Q) Au responsable ; @ 9 » Rechercher des personnes
€ = :
MNettoyer = < > El Message d'équi... F—:?- Répondre et su... =1 > EE Carnet d'adresses
Supprimer  Répondre Répondre Transférer 3 - 5 —| Déplacer Régles OneNote  Mon  Assurer un . .
, Courrier indésirable = 3 tous :E Plus f Créer |T - - /by suivi~ Y Filtre de courrier =
Supprimer Répondre Actions rapides [F] Déplacer Indicateurs Rechercher
| Rechercher Boite aux lettres actuelle (Ctrl<E) L | Boite aux lettres actuelle v| 2 Répondre (€2 Répondre dtous (3 Transférer
Tous Non lus Par Date (conversations) ~  Le plus récent 4 Microsoft Outlook <pierre. martin@footoccitanie fr>

Direction

4 Aujourd’hui

Message test Microsoft Outlook

Microsoft Outlook
Message test Microsoft Outlook 15:32
Ce message électronique est envoyé automatiquement par

d Sarmaine derni

Microsoft Outlook

Message test Microsof
Ce message électroniq

Félicitations ! Tous les tests se sont déroulés avec succés, Cliquez sur Fermer pour Arréter

Google

L'équipe Gmail
Conseils d'utilisation d

L'équipe Gmail
Le meilleur de Gmail, o

Mot de passe d'applicg

Fermer

Comptes de messagerie

Envoyer/Recevoir Maon
tous les dossiers compte ™

Envoyer/Recevoir  Adobe Send & Track

Fierre MARTIN

Ce message électronique est envove automatiquement par Microsoft Outlook pendant la vérification des paramétres de votre compte.

b4

Vous pouvez ajouter ou supprimer un compte. Vous pouvez sélectionner un compte et en modifier les paramétres.

Taches | Erreurs|

Tiches Etat
\/Connexion au serveur de messagerie entr... Terminée
\/En\rm du message de test de la messagerie Terminée

Microsoft Outlook

Connectez-vous aux réseaux d'a

Messagerie | Fichiers de données | Flux R55 I Listes SharePoint | Calendriers Internet I Calendriers publiés I Can|* I L

'@ﬂouvcau... W péparer.., P Modifier.. @ Définir par défaut 3 Supprimer 4 #

Naom

Type
°‘ OLIVIER.LHOSPITALIER@ff.fr Microsoft Exchange (envoyer & partir de ce compte p...
olivier.Ihospitalien@Impf.eu POR/SMTR
ipierre.martin@footoccitanie. fr IMAR/SMTP
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Gestion de la messagerie

Récupération du carnet d’adresse de |la boite Zimbra.

* Pour récupérer le carnet d’adresse de votre ancien compte vous devez vous
connecter sur le serveur de messagerie en mode Webmail.



Récupération des contacts de votre ancienne messagerie

{&)zimbra

Utilisateur: olivierlhospitalier VMware Zimbra web client
B Mémoriser mes valeurs d’acc'ées

= (NSl B 1émoriser mes valeurs daccés
Par défaut %Y £n savoir plus

Par défaut |

Naviguez hors ligne avec Zimbra Desktop. En

Secteur Midi-Pyrénées

Secteur Languedoc-Roussillon
http://mail.Impf.eu

http://languedocroussillonfoot.fr/zimbra/




C@}zimbro [8)  Olivier L'HOSPITALIER ~

Mail Contacts Calendrier Taches Porte-documents Afé (]

Enregistrer || Annuler Annuler les modifications

v Préférences

Do ldraed LI 0FE

Général
Comptes
Mail

Fichier: | Parcourir_. | Aucun fichier sélectionné.

Destination : | Tous |es dossiers

Filtres

Signatures

Cliquez sur Préférences

Hors du bureau

Contacts

Calendrier Type: () Compte () Calendrier Ccntact4 Contacts Outlook 2003 v‘
Partage Vous pouvez exporter vos colftacts au Contacts Outlook 2003 imporamme de destination),

Motifications Source : | Tous les dossiers

Raccourcis

Contacts Thunderbird

Contacts Qutlook

Contacts du compte
Contacts Yahoo!

Contacts Windows Live

Zimlets

Positionnez vous sur Cliquez sur Contacts
Importer / Exporter type Outlook 2003 par exemple



Sélectionnez dossier

Pour filtrer la liste, tapez une valeur dans le champ. Autre
sélection : touche Tab du clavier. Pour faire défiler les va
de la liste : touches fléchees,

Contacts

¥ Listes de contEV
‘,ﬁ:. Contac

E Clubs
E Perso

E Personnes contactées par mail

Sélectionnez le groupe
“Contacts ”.

Si vous avez des dossiers
comme dans cet exemple,
(Clubs, Perso...) vous devrez
refaire I'export autant de
fois. Dans notre cas 3
exports seront nécessaires.

Cliquez sur “Exporter”
pour créer sur votre
ordinateur le fichier
d’export

Validez le choix du
dossier de contacts
en cliguant sur OK



o) zimbra

Adresses acceptées

D prlvraebL I0H

Calendrier Taches Porte-documents Préférences

Annuler les modifications

Olivier L"HOSPITALI

T |l « Télécharge.. » Toucan » v O Rechercher dans : Toucan

Organiser « Nouveau dossier

‘ Mes vidéos Mem
E Parties enregistrées
B Recherches
. Script outlook version2
g Téléchargements

U 9AD016301416

Ju 9AD016687996

. 9AD016866618
B activetiakion e qui est un fichier de type: Fichier CSV Microsoft Excel (399 octets)

. Console AD a partirde: http://mail.Impf.eu

L App

. Data

. Other
Contacts(1)

f.] Contacts Veus avez choisi d'ouvrir:

nécessaire, q Contacts_Clubs.csv

L Driver PCLE Win8 64bit Fr Qe doit faire Firefox avec ce fichier 7
. Driver P5'Win8 64bit Fr
L. Exchange 2007 64Bits

MNom du fichier:

Type: | Fichier CSV Microsoft Excel [[] Toujours effectuer cette action pour ce type de fichier.

(") Quvrir avec | Microsoft Excel (par défaut)

(@ Enregistrer le fichier

oK | | Annuler

‘& Masquer les dossiers E“'EQ_M’E[ | | Annuler

Enregistrez le fichier dans un répertoire de votre
ordinateur



Attention 1111111

Dans le cas ou vous récupérez des adresses officielles de
clubs. Ses adresses de messagerie se termineront avec
@Impf.eu ou @Languedocroussillonfoot.fr en fonction
de votre secteur. Ses adresses ne seront plus actives.
Vous devrez donc modifier le mail de ces contacts.

Si vous possédez un carnet important d’adresse clubs le
mieux est de modifier le fichier avant de I'importer.




Cherchez sur votre ordinateur le répertoire ou est sauvegardé |'export provenant de
ZIMBRA. Faites un clic droit a I'aide de votre souris sur votre fichier ici en exemple le
fichier “contacts_clubs”. Ouvrir avec |'éditeur Wordpad

Partage Affichage

= ¥ Couper *lj X @E [ nouvel élément = B Quvrir ~ HH sélectionner tout
= 4
— Copier le chemin d'accés % o t‘ . —,‘jAccés rapide * Modifier Aucun

AT 10T

Copier Coller _ _ Déplacer Copier Supprimer Renommer  Mouveau Propriétés ) ) g ) .
2| Coller le raccourci Vers~  vers - - daossier - ¥4 Historigue g Inverser Ia sélection
Pre papiers Organiser Mouveau Cruvrir Selectionner
((:—) * T @ » L'HOSPITALIER OLIVIER » Téléchargements
A L'HOSPITALIER OLIVIER £ MNom Modifié le Type Taille
AppData
BPP |® Contacts_Clubs 28/05/2018 13:03 Fichier C5V Micro... 2Ko
ureau
= Contact |_[::I attestation-9789245b0421692cb50 22/05/2
o Contacts i -
= o [a] Capture d'écran 2013-05-16 3 16.42.52 Ouvrir Fic
ol F“:f”s JAG Rermote Accens & = edf62444-7253-daba-88ad-00eab2aed8TF S Fic
. Forefront emote Access Agent .
7 Licns g "L df23aede-alf1-43a2-84c9-c3a78ch5biad ﬁ Convertir au format Adobe PDF ne
" - - _ At
J' Ma musique T ded7Bled-ci7e-4Bb0-a5e3-G4adB4e29294 % Convertir au fermat Adobe PDF et envoyer par messagerie .
Mes d =L 417e59a5-18af-4285-b411-1e48376330b2 Al
E es documents T -
o Mes fichi "L cadad26d-efb3-4aa5-bal7-cacaeld5571 _GUW" avec * Excel (bureau)
. Mes fichiers requs
B Mes ¢ =L resilie T , | & Intemnet Explorer
=| Mes images T
-H Mes vid 'g E TeamViewer Setup (6] g Ajouter a I'archive .’;‘, WordPad
es vidéos . -
2 Parties enregistrées &5 Emailed Contacts g Ajouter 3 "Contacts_Clubs.rar" Choisir le programme par défaut...
£ Recherch g Réception-2018-04-24-174832 g Compresser et envoyer par e-mail
echerches - 241048 17 .
: Contact 24/04/2018 17:48 Ar
J Script outlock version2 : Con : SDDI_D . g Compresser dans "Centacts_Clubs.rar” et envoyer par e-mail 2 018 17:42 Fie
ontacts_olivier 2470420108 1742
Téléchargements B B  Examiner avec Malwarebytes Anti-Malware JA0170 -7 :
2 9 @ Pdf en Word 24/04/2018 16:22 Fie
. tem 32T .ac A
P (=] UserData-footoccitanie fr-20180419 Envoyer vers ’ 23/04/2018 18:35 Ar
Couper 19/04/2018 15:50 Fie
4/2018 12:0 A
Copier 2018 12:0 Ay
12/04/2018 11:52 Ap
Créer un raccourci 12/04/2018 11:51 Af
SUBPEy 09/04/201818:25  Ac
Renommer 0/04/2018 1825 Ac
Propriétés /2018 18:25 Ac



Accueil Affichage

{, Couper - - - = = é&Rechercher
o Courier New 11 | A AT = RSy ) B
= b A

b Rempl
83 Remplace
Coller (;Igab‘x,)(?yvé.

Presse-papiers Police Paragraphe Insertion Edition

Image Dessin Date et Insérer B oo
- Paint heure unobjet {0 Sélectionnartout
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{domicile) " "Difpartement (domicile)"",""Pays/riBgion
(domicile) ", ""TiBliEphone domicile"", ""TEE1ABcopie
domicile"",""TA@1&Bphone mobile"",""Page Web

(domicile) ", ""Rue (bureau)"",""vVille (bureau)"",""Code postal

. {bureau) "™, "" Dﬁ@pa rtement (bureau)"","" Paysfrﬁ@g’ion
| (bureau)"", "'Page Web (bureau)"", ""TA81&Ephone
professionnel"", ""TA@1E&Bcopie
| professionnelle™", ""Radiomessagerie"", ""Socil@tA@®"", ""Fonction
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2 Cliquez sur Remplacer
Dans la case “Rechercher:”
Tapez Impf.eu

_ 3 Terminez par * Remplacer tout”
ou languedocroussillonfoot.fr

Et enregistrer votre fichier
Et "Remplacez par :” footoccitanie.fr



Messagerie -

NOUVEAU MESSAGE

Boite de réception (5)
Messages suivis
Messages envoyés
Brouillons

Plus =

Intégration des contacts dans la messagerie @footoccitanie.fr

v (! Plus ~

Google
L'équipe Gmail

L'équipe Gmail

—

10 %

Avancement de la Deéfinir une signature
configuration

Compte créé

Message test Microsoft Outlook - Ce message électronique est envoyé automatiquement p

Lu - essai - Votre message A - LHOSPITALIER OLIVIER Sujet - essai Envoyé - mercregf23 mai 201+01:00)

Message test Microsoft Outlook - Ce message electronique est envoyé automatjgfiement par Micros:

Message test Microsoft Outlook - Ce message électronique est envoye gitomatiqguement par Micro

Mot de passe d'application créé - Le mot de passe "Messageriggur Ordinateur Windows" a bien éVindows

Conseils d'utilisation de votre nouvelle boite de réceptibn - Conjour Fierre Bienvenue dans votrie supprimer

Le meilleur de Gmail, o0l que vous soyez - Bonjydl Pierre Téléchargez 'application Gmail officiellion officielle

Décplivrer tout ce que
5 pouvez faire dans
mail

®

Madifier la photo de profil

. HEE .
Cliquez sur === puis sur

Contacts

°c0
o B

11:00

23 me

22 me

16 ma

15 ma

15 ma

w

Q
X
¢

Mon compte E-mail Drive

P
4

Docs Sheets Slides

31

Agenda Chat Meet

O A
d:0
Q:0

Google+ i Contacts

Plus



Contacts ~ -t Plus ~

? Toucan
J R620

J Serveur Dell 2013

| Téléchargement Microsoft

T . « Téléchargements » Toucan Rechercher dans : Toucan o
Organiser = Mouveau dossier == - E] @
+ Mis contacts 1. Driver PS Win8 64bit Fr Mom
; Importer des contacts di Exchange 2007 64Bits A
Favoris |\ Exif Reader 3.0 - Aep
Date dimportation : 2... MNous prenons en charge limportation de fichiers CSV a partir d'Outlook, LM L Data
: 4 d'Qutlook Express, de Yahoo! Mail, de Hotmail, dEudora et de certaines i himi_association._fi 1 Other .
I Date d'importation : ... autres applications. Nous prenons également en charge importation de . ) L 571468 _detail
y i), fichiers vCard & partir d'applications telles que le Carnet d'adresses Apple. di IcG02AB_pss_win_v20330_jefigs_sc_t 648772 _detail
Fréquemment utilisés savoir plus ¥ Installl | Contacts(l)
Autres contacts & Macrium Contacts Aucun apergu
: _ ] . 1) Outlook n'est disponible.
Mouveau groupe... Veuillez sélectionner un fichier CSV ou vCard a importer : || Pdf en Word DsC_0110
Importer des contacts... |ﬂmurir... Aucun fichier sélectionné. J photos |=] help
!
!
!
!

. Toucan
- Aee v < >
Cquuez sur “Importer Nom du fichier: | Contacts(1] v|  Touslesfichiers v/
” H H uvrir nnuler
des contacts Puis sur “Parcourir” [ owr | | ommier |

pour sélectionner le
fichier créé sous
Zimbra



Contacts - -t Plus =

NOUVEAU CONTACT

Importer des contacts
* Mes contacts p

MNous prenons en charge limportation de fichiers CSV & partir d'Outlook,

Favoris
d'Outlook Express, de Yahoo! Mail, de Hotmail, dEudora et de certaines
Date dimportation : 2. autres applications. Nous prenons également en charge importation de
2 - fichiers vCard a partir d'applications telles que le Carnet d'adresses Apple. En
Date d'importation : ... e ohe

Fréquemment utilisés
Veuillez sélectionner un fichier CSV ou vCard a importer

Autres contacts
Contacts(1).cav
Nouveau groupe...

Importer des contacts...
Annuler

Terminez en cliquant  Importer”



Contacts

HOUVEAU CONTACT

* Mes contacts (2)
Favoris
Date dimportation : 2.
Date dimportation : 2.

Date dimportation : 2.
Fréguemment utilisés
Autres contacts

MNouveau groupe...
Importer des contacts. ..

-t v Plus ~

oliv olivmartin@hotmail fr 0606060606

PIERRE Pierrotlalune@soleil fr 0561376180

Vos contacts sont maintenant insérés sur
votre messagerie @footoccitanie

i 0 @
ol X~

Date d'importation : 25/05/2018 2

Date d'impaortation : 25/05/2018 2



Messagerie - C

jon (5)

L'HOSPITALIER OLIVIER

Boite de réce

Messages suivis

mai
Messages envayes
Brauillons mot
Plus = Google
& Piare + L'équipe Gmail
-y -

L'équipe Gmail

Avancement de\a
configuration

0 Go [0 %) utilisés sur 30

le chat recent

Démarrer un nouveau chal

be
o
e

Plug =

@ Définir une signature

'n

Message test Microsoft Outlook - Ce message électronique est emoys a uement par Wi t Outlook pendant la vénf jes parame ie
Lu : essai - Votre message A &  mercredi 23 mai 2018 16:07 51 (UTC+01:00) Bruxelles, Co
Message test Microsoft Outlook - C= Sélectionner des contacts X [ification des paramatres de votre
Message test Microsoft Outlook - Cd
Mes contacts 5 Q
Mot de passe d'application créé - L fous avez big
| Tout sélectionner
Conseils d'utilisation de voire nouy il Gardez tous vos mes

oliv.martin@hatmail fr

o
C n PIERRE

Le meilleur de Gmail, ol que vous

Pierrotlalune@soleil fr

Deco
vous f
Gmail

Wodifi

®

Annuler

Enregistrer en tant que

A la création d’un nouveau mail il vous suffit
de cliquer sur A“Pour qu’apparait la liste de

illsures fo

Nouveau message

17 sur 7

B8-33 (UTC+01:00

11:00

23 mai

22 mai

22 mai

16 mai

15 mai

15 mai

o}

vos contacts



